
Name und Datum:

„Fast jede:r hatte schon einmal keine Ahnung, wie es nach der Schule weitergeht. Sich
Hilfe zu holen ist kein Zeichen von Schwäche, sondern von Cleverness."

Online-Bewerbung und Anmeldung bei Lehrbetrieben
oder weiterführenden Schulen

Online-Bewerbung bei
Lehrbetrieben

Beispiel Video-Tutorial
Bewerbung Lehrstelle

4 Schritte zur Online-Bewerbung

1. Unterlagen vorbereiten: Lebenslauf,
Bewerbungsschreiben und Zeugnisse als
PDF bereithalten.

2. Stellenangebot finden: Über
Firmenwebsite, AMS oder Lehrstellenportal.

3. Formular ausfüllen: Persönliche Daten
korrekt und vollständig eintragen.

4. Bestätigung abwarten: Nach dem
Absenden auf eine Rückmeldung der Firma
warten.

Online-Anmeldung bei
weiterführenden Schulen

Beispiel Video-Tutorial
Anmeldung Schule

4 Schritte zur Online-Schulanmeldung

1. Schule auswählen: Passende Schule
anhand deiner Interessen und Stärken
finden.

2. Unterlagen vorbereiten: Zeugnis,
Lebenslauf und weitere Dokumente.

3. Anmeldeformular ausfüllen: Meist über
die Schulwebsite oder ein zentrales
Anmeldesystem.

4. Fristen beachten: Anmeldezeiträume
genau einhalten, sonst ist es zu spät.

Übung
Füllt gemeinsam mit deiner Nachbarin oder deinem Nachbarn ein Beispiel-Online-
Bewerbungsformular bei einer Firma oder weiterführenden Schule aus.

Online-Bewerbungen bei
Schulen und Lehrbetrieben



Wo bekommst du in Wien persönliche Unterstützung?

Jugendcoaching
Kostenlose, individuelle
Begleitung bei der Berufs-
und Ausbildungswahl.

AMS & BIZ
Beratung, Berufstests und
Infomaterial direkt vor Ort.

WAFF
Beratung und Förderungen
für Aus- und Weiterbildung
in Wien.

WienWork
Unterstützung bei
Lehrstellen, auch bei
besonderem Förderbedarf.

Wo bekommst du in anderen Bundesländern persönliche Unterstützung?

Jugendcoaching
Kostenlose, individuelle
Begleitung bei der Berufs-
und Ausbildungswahl –
österreichweit verfügbar.

AMS & BIZ
Beratung, Berufstests und
Infomaterial direkt vor Ort.

Arbeiterkammer
Bildungs- und Berufswahl:
Beratung und Infomaterial
zur Bildungs- und
Berufswahl.

Ausbildung bis 18
Infoportal zur
Ausbildungspflicht bis 18 –
zeigt, welche Wege möglich
sind und wo es
Unterstützung gibt.

Wie kann dir Social Media bei der Berufsorientierung helfen?
Pathfindr.at zeigt Berufsorientierungs-Inhalte direkt auf Social Media, verständlich für
Jugendliche – auf Discord, Instagram, TikTok und Snapchat. Social Media ersetzt keine
persönliche Beratung, kann sie aber sehr gut ergänzen.

Wie können dir Online-Videos bei der Berufsorientierung helfen?

BIC-Videos: kurze Berufsvideos der Wirtschaftskammer zu über 2.000 Berufen.

Watchado: über 7.000 Video-Interviews mit echten Berufstätigen aus ihrem Arbeitsalltag.

AMS YouTube-Kanal: offizielle Berufsinfos und Erklärvideos des Arbeitsmarktservice
Österreich.

Übung
Scanne den QR-Code von einer der Websites und schau dich dort um.

→ Was findest du, das dir helfen kann?
→ Was gefällt dir an den Angeboten auf der Seite gut?

Hilfreiche Websites und
Beratungsstellen für die
Berufsorientierung
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